It‘s flowtime.

Vogtlin Instruments GmbH mit Sitz in Aesch/Basel Schweiz, ist ein expandierendes
Technologie-Unternehmen mit internationaler Ausrichtung.

Seit Giber 30 Jahren sind wir einer der fiihrenden Anbieter von intelligenten
Durchflusslésungen fiir diverse High-Tech Industrien. Unser Unternehmen mit
rund 35 Mitarbeitern am Standort in der Schweiz ist Teil eines internationalen
Konzerns.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen

Mitarbeiter Finanzen & Administration 100% (m/w)

Zu lhren zukiinftigen Aufgaben gehoren:

® Sie sind verantwortlich fur die ordnungsgemasse Buchfihrung und unterstitzen
den Leiter Finanzen & Administration

Sie Ubernehmen Abstimmungsarbeiten in den Bereichen Intercompany und
MWST CH/DE u.a.

Sie sind zustandig fur die Administration
(Postwesen, Buromaterial, Kundenempfang und Rechnungsstellung)

Sie bringen sich aktiv bei Projekten ein und helfen bei Prozessoptimierungen mit

Was Sie mitbringen:
Kaufméannische Grundausbildung mit ausgepragtem Zahlenflair
Idealerweise mehrjahrige Berufserfahrung in einer ahnlichen Position

Weiterbildung zum Sachbearbeiter im Finanz- und Rechnungswesen oder
vergleichbare Ausbildung von Vorteil

Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse (Windows, Word, Excel, etc.)

Bereitschaft zu temporarem Mehreinsatz bei Abschlissen oder wichtigen Projekten
Verhandlungssicher in Deutsch- und Englisch

Vertrauensvolle und diskrete Arbeitsweise

Kommunikative, strukturierte und zuverlassige Personlichkeit, welche auch in
hektischen Zeiten den Uberblick behélt

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit in einem angenehmem
Arbeitsumfeld. Sie haben die Mdglichkeit, sich und Ihre Ideen einzubringen und so die Weiter-
entwicklung des Unternehmens mitzugestalten.

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und geregelte Arbeitszeiten runden das Angebot ab.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollstédndige, schriftliche Bewerbung:
Voégtlin Instruments GmbH
Langenhagstrasse 1

CH-4147 Aesch

Oder elektronisch:
jobs@voegtlin.com
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